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地理科学学院学生党员组织关系转接
暂行办法

为了高效有序转接学生党员组织关系，强化组织关系管

理，根据有关规定，并结合我院工作实际，特制定本暂行办

法。

一、转接方式

1、党员组织关系转接目前有两种方式：一是全国党员

管理信息系统（简称线上转接，或电子转接）；二是党内统

计系统（简称线下转接，或纸质介绍信转接）。

2、原则上能实行线上转接则实行线上转接，以党组织

接收单位已入库且线上可查到为条件，否则实行线下转接，

有的单位党组织接收组织关系转接时要求线上与线下并行。

3、接收组织关系党组织若没有入库线上，则实行线下

转接。

二、转接手续

4、党组织关系转接一律在学院党组织关系转接专室并

由专人负责办理，并建立党组织关系转接台账。

5、党组织关系转出时应由党员本人前来办理，核对确

认相关信息后转出并签字。各支部委员（以正副书记、组织

委员为主）应积极帮助本支部党员办理党组关系转接。其他

人员接收委托办理党组织关系转出时须出具委托人的书面

委托书（内含委托人与被委托人各自身份证号码及电话号
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码），并持身份证。

6、党组织关系转入时，各党支部应根据学院党委组织

部门的安排，协助完成党员档案审核后，方可转入。

三、关系转出

7、毕业党员转出党组织关系分为三种：一是升学单位

党组织；二是就业单位党组织；三是未升学且暂未就业者，

党组织关系接收单位一般是户籍所在地党组织。

8、毕业生党员落实党组织关系接收单位方式：一是一

般要落实到二级，即党支部委员会和她的上级党委或工委，

如城市中街道党委或党工委、农村中乡镇党委、企事业单位

党委（党工委）或行业党委（党工委）等，并弄清党组织名

称全称及其联系人与电话；二是要落实清楚是否可实现线上

转接（网上转接）；三是要落实清楚当地党组织接收组织关

系时的有关规定。

9、毕业生党员落实党组织关系接收单位时间：应在学

校所定毕业离校日的半个月前完成，并由各党支部按照统一

表格造册提交电子版给学院。

10、未能按期毕业党员，虽学籍在学校，但人已离开学

校的，其党组织关系应随人转出。

11、要提示党员在党组织关系线下转出后，应及时持介

绍信到接收单位党组织报到，然后迅速将介绍信回执寄回

（或传真）回学院，方为办结。否则，如果不按时报到，或

报到后回执不寄回（或传真）回，导致接转脱节，失去党组

织关系，责任自担。
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12、各党支部应经常、及时跟进本支部党员转出情况，

千方百计做好应转出党组织关系的党员思想工作，做到应转

尽转，对纸质介绍信转出的应及时索回执。一般每年 5月上

旬、10 月上旬、12 月上旬为集中清整党组织关系转出情况

时间。

四、关系保留

13、原则上所有毕业党员，或学籍在校而人已离校的，

其党组织关系均应及时转出，确属情况特别需保留党组织关

系在学院的，应事先提交书面申请并经批准，且须作出书面

承诺在保留党组织关系在学院期间不脱离与学院党组织的

联系，并按时参加原党支部的一切活动，服从教育管理。

14、党支部应把保留组织关系在学院的毕业党员纳入管

理，建立专册并指定一名委员专门联系和管理，及时提醒和

热情帮助组织关系在学院的毕业生党员早转党组织关系。

15、非毕业生党员因其他原因离校应转出组织关系的，

适用本暂行办法。


